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單 位 研發處企劃暨學術合作組 承辦人 姚彥如 分機 2261 

目的與範圍 

1.1 為強化研究中心執行績效，落實校內資源之整合。 
 

2 參考文件 

2.1 國內性法規

無  

2.2 校內相關法規 

國立臺灣海洋大學研究中心諮詢委員會設置辦法。

國立臺灣海洋大學研究中心管理辦法。 

 

3 權責單位 

3.1 主要業務單位為研發處企劃暨學術合作組。 
 

4 對象 

4.1 校內各級研究中心 
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5 流程圖 
 

 

確認會議召開日期 

 

 

  

發E-mail會議通知 

 1. 開會通知 

2. 依國立臺灣海洋大學研究中心
管理辦法辦理請各研究中心繳 
交年度工作報告 

 
 

 

簽請研發長擇定「研究中 

心諮詢委員」名單 

製發「諮詢委員」聘函 

1.依據「國立臺灣海洋大學研究中

心 諮詢委員會設置辦法」 

 2. 設置辦法第二條辦理。 

1.聯絡委員，徵詢委員意願後， 製

發聘函。 

1.每年度召開一次會議 

研議及彙整議案 

陳核研發長 

分送會議資料 (開會前5日

送達) 

會議進行 

會議紀錄呈送校長簽核 

會議紀錄檢送 研究中心諮詢

委員及各級研究中心存參 

電話聯繫委員 

(確認出席人數) 

分送研究中心諮詢委員會議

議程資料 

1.議程  

2.簽到簿  

3.備相關資料、法規 

1.會議紀錄 

邀集各研究中心之 

年度工作報告 
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6 作業說明 

6.1 簽請研發長擇定諮詢委員名單。 

6.2 聯絡諮詢委員，徵詢委員意願後，製發聘函。 

6.3 聯繫及確認會議召開日期。 

6.4 發開會通知 

6.4.1 請各級研究中心繳交年度工作報告。 

6.4.2 議案彙整，編排議程。 

6.5 分送會議資料 

6.6 會議進行前 

6.6.1 電話聯繫委員，確認出席人數。 

6.6.2 備妥議程、簽到單及相關法規、資料等。 

6.7 會議紀錄檢送校長簽核。 

6.8 會議紀錄檢送研究中心諮詢委員及各級研究中心存參。 

7 附件 

7.1 國立臺灣海洋大學研究中心年度工作報告表。 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   




