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單    位 研發處計畫業務組 承 辦 人 林秀美 分  機 2263 

1 目的與範圍 

1.1 本校專任教師、專案教師、或具科技部專題研究計畫申請資格之編制內專任人員（以 

下簡稱教學研究人員）吸收新知，提昇學術水準，促進國際學術交流。 

1.2 本校教學研究人員參加國外舉辦國際會議，其擬發表之論文須以本校名義且為第一或責

任作者發表；或參加國際短期學術訓練獲邀請者。若未獲任何單位補助，或研究計畫核 

定之出席國際會議補助金額未經流用且結餘一萬元（含）以下，得依本辦法向學校申 請

補助。 

 

2 參考文件（法規／依據） 

2.1 全國性法規 

2.1.1 無 

2.2 校內相關法規 

2.2.1 國立臺灣海洋大學教學研究人員出席國外舉辦國際會議及國際短期學術訓練補助

辦法 

 

3 權責單位 

3.1 主要承辦單位為本校研發處計畫業務組 

3.2 研發處計畫業務組將申請案件完成初審後，送請學術獎勵委員會審查。 

 

4 對象 

4.1 本校教學研究人員 
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5 流程圖 
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申請人填寫「教學研究人員出席國外舉辦國際

會議及國際短期學術訓練補助申請表」及檢附

相關文件 

印製「國立臺灣海洋大學教學研究人員出席國

外舉辦國際會議及國際短期學術訓練補助審查

表」由研發長請校內二位專家學者進行審查。 

 
獎勵學術委員會複審 

1.獲補助者於會議舉行完畢後一個月內，須於同一會計

年度內，檢齊文件循行政程序辦理經費核銷。 

2.並繳交國立臺灣海洋大學出國報告表。 

 

審核結果通

知申請者 

未通過 

教學研究人員出席國外舉辦國際會議

及國際短期學術訓練補助作業開始 

 

計畫業務組初審 

 

資料不全

補送資料 
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6 作業內容 

6.1 申請人國際會議或國際短期學術訓練舉行日期 1 個月前，填寫申請表 1 份並檢附主辦單

位致申請人本人之正式邀請函、參加國際會議者提供擬發表之論文摘要及論文全文影

本、國際會議或國際短期學術訓練日程表、會議或訓練有關資料及其他有助審查之資料

向研發處計畫業務組提出申請。 

6.2 計畫業務組初審 

        由計畫業務組進行初審，如資料不齊全，電話通知請申請者補送資料。 

6.3 由計畫業務組印製「國立臺灣海洋大學教學研究人員出席國外舉辦國際會議及國際短期

學術訓練補助審查表」由研發長請校內 2 位教師（與申請者不同系所但研究領域相關之

教師為原則）進行審查。 

6.4 獎勵學術委員會複審 

將所有申請資料送「獎勵學術委員會」進行複審，由計畫業務組將審核結果為「不符合」

通知申請者。 

6.5 計畫業務組將審核結果為「符合」通知申請者 

6.5.1 獲補助者於會議舉行完畢後 1 個月內，須於同一會計年度內，檢齊文件循行政程序

辦理經費核銷。 

6.5.2 並繳交國立臺灣海洋大學出國報告表。 

7 控制重點 

7.1 無科技部專題研究計畫或科技部專題研究計畫未核給出席國際學術會議經費者，須

先完成「科技部國內專家學者出席國際會議」之申請程序，始可向本校申請補助。 

7.2 補助項目：機票費、生活費及會議註冊費，每位教學研究人員最高新臺幣陸萬元整。 

7.3 獲補助者應注意依規定期限內辦理核銷作業。 

8 附件（相關表單或文件） 

8.1 國立臺灣海洋大學教學研究人員出席國外舉辦國際會議及國際短期學術訓練補助申

請表。 

8.2 國立臺灣海洋大學出國報告表。 

 

 


