
➢以「學術單位投標」

➢投標改為「登記制」



案件是否適用
政府採購法

投標文件
送文書組核章
(學校大小章)

否

計畫投標、承攬用印說明

(Ex.限制性招標，
招標單位要求以海
大名義承攬。)

否是 徵詢招標單位
是否得以系所
為投標單位

投標文件
送系所核章

(單位章+主管章)

1.計畫組於截標日前3天通知
代表本校投標者。

2.至計管系統列印【中文立
案證明及免納稅證明】。

3.至計畫組加蓋投標專用章。

是

截標日5天前至計管系統
登記【投標申請】



案件是否適用
政府採購法

投標文件
送文書組核章
(學校大小章)

否

計畫投標、承攬用印說明

(Ex.限制性招標，
招標單位要求以海
大名義承攬。)

否是 徵詢招標單位
是否得以系所
為投標單位

投標文件
送系所核章

(單位章+主管章)

1.計畫組於截標日前3天通知
代表本校投標者。

2.至計管系統列印【中文立
案證明及免納稅證明】。

3.至計畫組加蓋投標專用章。

是

截標日5天前至計管系統
登記【投標申請】



案件是否適用
政府採購法

是

徵詢招標單位
是否得以系所
為投標單位

投標文件
送系所核章

(單位章+主管章)

投標文件
送文書組核章
(學校大小章)

否

是 否

計畫投標、承攬用印說明

以學術單位投標

截標日5天前至計管系統
登記【投標申請】

1.計畫組於截標日前3天通知
代表本校投標者。

2.至計管系統列印【中文立
案證明及免納稅證明】。

3.至計畫組加蓋投標專用章。



案件是否適用
政府採購法

是

徵詢招標單位
是否得以系所
為投標單位

投標文件
送系所核章

(單位章+主管章)

投標文件
送文書組核章
(學校大小章)

否

是 否

計畫投標、承攬用印說明

1.計畫組於截標日前3天通知
代表本校投標者。

2.至計管系統列印【中文立
案證明及免納稅證明】。

3.至計畫組加蓋投標專用章。

截標日5天前至計管系統
登記【投標申請】



下載
投標文件

投標登記制度

計管系統
登記

投標文件
寄/送達

1/12
截標日公告日

1/7
最後
登記日

計畫組
通知投標

確認代表
本校投標者

1/10
系統列印
資料

1/11

1/91/8 1/10

1/12

1/7

投標登記制



下載
投標文件

計管系統
登記

投標文件
寄/送達

1/12
截標日公告日

1/7
最後
登記日

計畫組
通知投標

確認代表
本校投標者

1/10
系統列印
資料

1/11

1/91/8 1/10

1/12

1/7

投標登記制



Step 2

Step 3

截標日期距離申請日若少於5天
會跳出無法申請的文字提醒

Step 4.*號為必填

Step 5
1.存檔 : 存檔後可再進行修改
2.確定送出 : 已確認不修改, 存檔同時送審

投標登記

5 步驟

Step 1. 帳號密碼與教學務系統相同



下載
投標文件

計管系統
登記

投標文件
寄/送達

1/12
截標日公告日

1/7
最後
登記日

計畫組
通知投標

確認代表
本校投標者

1/10
系統列印
資料

1/11

1/91/8 1/10

1/12

1/7

投標登記制

有重複申請案：

誰決定? 怎麼做? 協助整合或擇一送件

同系→系主任

同院不同系→院長

跨學院、跨中心→研發長、校長



下載
投標文件

計管系統
登記

投標文件
寄/送達

1/12
截標日公告日

1/7
最後
登記日

計畫組
通知投標

確認代表
本校投標者

1/10
系統列印
資料

1/11

1/91/8 1/10

1/12

1/7

投標登記制



國立臺
灣海洋
大學印
計畫投標專用印章

國立臺
灣海洋
大學印
計畫投標專用印章

列印本校中文立案證明、本校免納稅證明



✓ 等候期間可先準備文件及用印。

✓ 如遇連假，計畫組將視情況調整控管天數。

原則為【截標日5天前】完成系統登記，

計畫組於【截標日前3天】通知代表本校者投標。

✓ 想投標的案件如離截標日不到5天，因系統預設條件將

無法登記，屆時請通知計畫組，若無人登記，我們會協

助手動登錄。

✓ 契約用印務必與投標所蓋印鑑相符。

✓ 試運作後，通盤檢視修正。



➢參與政府採購案(投標)疑慮說明



Q1為何要以學術單位投標?
Q2「校內學術單位」參與投標，是否應檢

具學校同意參標之證明文件？
Q3如何檢附納稅證明文件及信用證明文件?
Q4用印簽署方式?
Q5開立收據的單位名稱?



Q1. 為何要改以校內學術單位投標?

Ans: 避免停權效力擴及全校或其他系所。



Q1. 為何要改以校內學術單位投標?



資料來源： 教育部 111.7.20第1110056814號函

有關國立大專校院專任教師承接計畫之內部管理機制：

1. 大學學院、學系及研究所為大學下設學術單位，符合政府採購法

第8條所稱廠商，於符合招標文件規定時，得參與政府採購。

2. 學校如經整體考量，可經行政程序同意由校內學術單位承接委託

研究計畫，並具名對外簽訂契約。

Q1. 為何要改以校內學術單位投標?



關於大專院校參與政府採購之廠商身分
及後續如遭機關刊登政府採購公報之停權效力：

1. 大專院校之「校內學術單位」(學院、學系、研究所)參與政府採

購，如遭刊登政府採購公報，停權效力不擴及學校或其他系所。

2. 大專院校以「學校」名義參與政府採購投標及簽約，因於投標

及履約過程中，參與採購之主體為學校，爰停權效力包含學校

及校內所有單位(含學院、學系、研究所等) 。

Q1. 為何要改以校內學術單位投標?

資料來源： 工程會 111.9.29第1110017885號函



Ans:採購法無規定「校內學術單位」投標應檢具學校

同意參標之證明文件，應視個案招標文件規定。

資料來源： 工程會112.1.13工程企字第1110025324號函
臺北市政府函詢大專院校校內學術單位參與政府採購相關疑義

Q2.「校內學術單位」參與投標，是否
應檢具學校同意參標之證明文件？



Q2.「校內學術單位」參與投標，是否
應檢具學校同意參標之證明文件？



Q2.「校內學術單位」參與投標，是否
應檢具學校同意參標之證明文件？



Ans: 投標廠商大專院校「校內學術單位」非納稅主

體或信用證明主體者，得檢具「學校」名義之

證明文件。

資料來源： 工程會112.1.13工程企字第1110025324號函
臺北市政府函詢大專院校校內學術單位參與政府採購相關疑義

Q3.如何檢附納稅證明文件
及信用證明文件?

若「校內學術單位」參與投標，應檢具學校或「校內學術單位」
名義之證明文件?



洽出納組或計畫組索取「查詢申請單」

↓

文書組用印

↓

至本校一銀櫃台申辦

（行政大樓1樓出納組1號窗口）

Q3.如何檢附納稅證明文件
及信用證明文件?



校內學術單位經學校同意後參與政府採購後，投標時及決標後等各式文件

具名簽署，以「校內學術單位」單位戳章及單位主管章簽署是否為當？

以學術單位名義投標前，洽招標單位確認接受哪一種章戳

●學術單位圓戳章+單位主管章

●學校大小章

Q4.用印簽署方式?

資料來源： 工程會111.12.26 工程企字第1110028523號函
國立陽明交通大學函詢大專院校校內學術單位參與政府採購相關疑義

Ans:採購法無規定「校內學術單位」參與投標，應以具有「印

信」為要件。用印簽署方式，除該採購個案招標文件另有

規定外，得以表明該學術單位之文字或印章及單位主管簽

署或用印為之。



國立臺灣海洋大學OOOO系

112.XX.XX

以學術單位投標者，如招標機關要求或有疑慮，可加蓋本校大小章。

(P.2)

OOOO系

0000系
主 任 OOO



依身心障礙者權益保障

法與原住民族工作權保

障法，是以「公立學校

員工總人數」做計算。

請依【人事室首頁-

每月員工總數】填寫

(P.1)



Ans:有關「校內學術單位」請領款項所需憑證乙節，

採購法無規定請款收據開立單位名稱應與具名簽

約單位相同；如有執行疑義，請洽招標機關主

（會）計單位釐清。

Q5. 開立收據的單位名稱?

資料來源： 工程會111.12.26 工程企字第1110028523號函
國立陽明交通大學函詢大專院校校內學術單位參與政府採購相關疑義

請問當具名簽約單位與請款收據開立單位名稱不一致時，
招標機關是否能付款? 





Thanks


